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7/.3. Cortar, copiar y pegar texto.

Cortar y pegar texto en Writer es similar a hacerlo en otras aplicaciones. Se puede usar el ratén o
el teclado para estas operaciones. Se puede copiar o mover texto dentro del documento o entre
distintos documentos arrastrando o utilizando opciones de menu, botones de barras de
herramientas o atajos de teclado. También se puede copiar texto de otras fuentes, como paginas
web, y pegarlo en un documento de Writer.

Para mover (arrastrar y soltar) texto seleccionado utilizando el ratén, arrastrelo a la nueva
localizacién y suéltelo. Para copiar el texto mantenga presionada la tecla Ctrl mientras arrastra. El
texto mantiene el formato que tenia antes de ser arrastrado.

Para mover (cortar y pegar) texto seleccionado use Ctr/+X para cortar el texto, coloque el puntero
en el punto de pegado y utilice Ctr/+V para pegar. Alternativamente se pueden utilizar los botones

de la barra de herramientas Estandar.

Cuando se desea pegar texto, el resultado depende del origen del mismo y de cémo lo pegue. Si
hace clic en el botén Pegar, cualquier formato que tenga el texto (como negritas o cursiva) se
mantendrd. El texto procedente de sitios web y otras fuentes puede, ademds, colocarse en marcos
o tablas. Si no le gusta el resultado haga clic en el botén Deshacer de la barra de herramientas
Estandar o presione Ctr/+Z.

Para hacer que el texto herede el estilo de parrafo que corresponde al del punto de insercién:
* Elija Editar > Pegado especial, o
* Haga clic en la flecha del botén combinado Pegar de la barra de herramientas Estandar, o

* Haga clic en el botén Pegar de la barra de herramientas Estandar sin soltar el botén izquierdo
del ratoén.

Entonces seleccione Texto sin formato en el menu resultante.

El nimero de opciones del menu Pegado especial varia en funcién del origen y formato del texto
(u otro objeto) que se va a pegar. Vea en la figura Figura un ejemplo con texto en el portapapeles.
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