CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

3. Divulgacién

Divulgacién

X.com el antiguo Twitter

Facebook

e Email
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Divulgacidén

DIVULGACION

‘ Nota: En todo el libro, donde se referencia a Twitter se tiene que referenciar a x.com
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X.com el antiguo Twitter

twitter)

En este curso no pretendemos hacer un tutorial de cada herramienta, pero si que se conozca la
herramienta adecuada y destacamos en este curso algunas caracteristicas que resultan apropiadas
para las actividades.

Twitter (x.com) es una de ellas, por eso saldrd en numerosas ocasiones dentro de este curso. Aqui
vamos a centrarnos en la divulgacion.

Registro

Es sencillo y no hace falta un tutorial, en internet tienes varios, pero twitter cambia

frecuentemente la interfaz, y se quedan obsoletos

e Se puede registrar a nombre de una entidad, (por ejemplo catedu es) no es necesario que
sea una persona fisica. Cada cuenta de twitter estd asociada a una direccién de correo
electrénico.

e Elige un avatar adecuado a la entidad que representas.

e Por defecto la cuenta es publica, marcarla privada no nos serviria, sélo verian nuestros
tweets nuestros seguidores

Notificaciones

Donde vemos las nuevas incorporaciones de la gente que nos sigue o han interaccionado con
nuestros tweets

o También se puede ver una visidn de nuestra cuenta, el nimero de tweets, cuantos
nos siguen y cuantos seguimos.

o La zona central se ven de forma cronoldgica los mensajes de la gente que seguimos.
Timeline.
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< CATEDU

Inicio Tal vez te guste
L.Extranjera...
SASAVATAYAS ) REPIEE

Cramma \RAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

Notificaciones

. Juan A. P. Bello
. Seguir
Mensajes Jose Fco 3

@) Editar perfil

Grok
CATEDU

Guardados

Centro Aragonés de Tecnologias para la Educacion Andresa Casamayor Ql.lé esta pasando

3 . Departamento de Educacié turay Deporte del GOBIERNO DE ARAGON
Trabajos

Papa Francisco

Comunidades

Premium #GHFinal

CATEDU
Organizaciones v... @ 4.372 inscritos en Aular. 2 convocatoria
@ Queda una semana para acabar la inscripcié #lgualdad
Q3En
Perfil i +info
Rajoy

Mds opciones

i
| ||H|| [0 H|| ||. TR LIB TR IR L0 000000 v

Tweetear o postear

Al entrar en Twitter, tenemos un didlogo ;Qué estd pasando? Redactar un nuevo Tweet para crear
nuestra primera entrada hasta 280 caracteres

X

D

pero jestd limitada la informacién a los 280 caracteres? NO, aumenta la informacién:
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Enriquece tu Tweet con una imagen

A la hora de twittear podemos afiadir una imagen (logotipo de la cdmara) que ademas de llamar la
atencién de nuestro mensaje, lo representa o incluso puede ampliar su informacién sin necesidad
de estar sujetos a los 280 caréactereres.

e En la figura se puede ver que en el tweet se ha afadido una imagen que es una captura

en Word con el robot, y los contenidos.
e Al final del mensaje se puede ver cuanta gente a retwitteado y les ha gustado el mensaje.

CATEDU @catedu_es - 26 ene.
% .@dgafprofesorado Proximo mini-curso

de robdtica en infantilen Aularagon
a partir de febrero

'CURSO BEE BOOT |

nn Modulo 1 Teoria:
o éQué es el BesBot?
o Introducirlo en el aula, crea tus plantillas
o Actividades mds complejas
e Modulo 2 Practica
« (Creatu actividad v cuglgalo en el muro, te evaluaremos.

nn Se te facilitara un BEEBOT en préstamo

An El curso es de 10 horas de duracion

Enriquece tu informacion con un enlace

También podemos poner una direccién URL para acceder mas informacién

Ten en cuenta que x.com va a acortar automaticamente la url que pongas a 23 caracteres a través
dl servicio t.co
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Premium SyELL ’ _ B
Curso de Echidna totalmente actualizado a la version

EchidnaBlack y EchidnaScratch junto con la IA LearningML
Organizaciones v... ¥
vL (1.0.9)
Perfil e

(® Mas opziones

@ CATEDU

https://t.co/O9h1PKO00py

En el tweet anterior puedes ver que se ha puesto el texto @EchidnaSTEAM para que ellos se

enteren

Q 5 https://x.com/EchidnaSTEAM

- Echidna Educacién Siguiendo

Flice “U0 WP . D . T A I
Inicio
@ Echidna Educacion
Explorar “ - jOjo aesto! 0
Gracias por compartir @

Notificaciones
@ catenu

Curso de Echidna @EchidnaSTEAM totalmente actualizado a la version
Mensajes EchidnaBlack y EchidnaScratch junto con la 1A LearningML
libros.catedu.es/books/echidna

Grok VL (1.0.9)

T computer

Guardados

Trabajos

Comunidades

Premium

Organizaciones v...

vamos a verlo:
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Menciona

Mencion @ y un nombre de usuario, el mensaje lo vera el usuario que hemos escrito

e Si lo pones al principio los Unicos usuarios que podran verlo (ademéas del destinatario y el
remitente) son aquellos que siguen tanto al destinatario como al remitente (los dos a la
vez) en su timeline. Entonces se llama respuesta.

Si lo pones en el cuerpo del mensaje sélo lo vera el destinatario en la pestafa de
notificaciones.

También se ven en el perfil del remitente.

Las menciones ya no cuentan en el limite de 280 caracteres ver noticia 1/4/17

Recomendamos cada uno en su ambito

o Si eres DOCENTE, COFO, equipo directivo..., y quieres que se sepa en tu entorno
de tu centro, utiliza @nombrecuentatwittercentro si tu centro tiene cuenta Twitter

o Si eres ASESOR, es importante difundirlo entre la red de formacién CPs, servicios

provinciales y centrales, por lo tanto usa @dgafprofesorado

Por ejemplo, en el siguiente Tweet menciona a @escornabot y a @catedu_es para que lo vean :

usuario y seguidores de @catedu_es y el usuario y seguidores de @escornabot
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Pablo Rubio EscornaFAN_Qpablorubma - 14 oct. 2078 e
'br e la "version DIY Brivoi Audacius” para
el curs@ @catedu_eseguira creciendo y evolucionando con los aportes que
genere la dad.

Con licencias CC-BY-SA, para compartir libremente 2%

Enlace catedu.gitbooks.io/escornabots/co...

£Coémo nace Escornabot?
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Responde

Cuando en un mensaje pulsamos al icono de responder, se aflade automaticamente una mencién
al usuario, @usuario, al principio, luego responder es una mencién que lo ven el destinatario, el
remitente y los seqguidores de ambos.

Si alguien te envia una respuesta y no eres seguidor de ese usuario, entonces la respuesta no
aparecera en tu cronologia de inicio. En cambio, la respuesta aparecera en tu pestafa
Notificaciones.

Por lo tanto hay que tener en cuenta que es una conversacion publica.
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Responder a @MiguellLeci2

B Miguel Lecifiena (2Miguelleci2 - 6 h
:91 @catedu_es esta caido aramoodle??

normalidad

El truco del punto : Si pones un punto justo antes, es decir pones .@usuario al principio, la

respuesta aparecera en los timelines de tus seguidores. Digamos que lo haces més publico

Si quieres que la conversaciéon sea privada, son mensajes directos, y es necesario que la otra
persona también nos siga, luego en el botén mensajes, sélo lo podemos hacer a nuestros
seguidores: es el icono de Mensajes

ﬁ' Inicio 4‘ Motificaciones p Mensajes

¢Qué es mejor mencion o respuesta?

¢La respuesta a un Tweet es de utilidad a tus seguidores?:

o Sl : Utiliza la mencién o el truco del punto
o NO : Haz una respuesta pero ojo que es publico

DIFUNDIR

Si vemos un tweet interesante que queremos divulgar hacemos clic en "Repostear"
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CP Juan de Lanuza
Comienza el periodo de inscripcion en Doceo de "Impresién 3D desde cero”
66

%

IMPRESION 3D DESDE CERO

DESTIMATARIOS/AS: docentes en active de todas los niveles educatives. En case de
mayor demanda que el nimere de plazas ofertadas tendrdn pricridad los docentes
en aclivo pertenecientes al dmbito del CP Juan de Lanuza siguiendo orden de
inscripcion.

FECHA: 13 de marzo de 2025 .

LUGAR DE CELEBRACION: CF Juon de Lanuza

Més informacién en Doceo

Nos salen dos opciones

11 Repostear

¢72 Cita

Repostear

Sale sin ningun comentario tuyo
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9 CP Juan de Lanuza
Comienza el periodo de inscripcion en Doceo de "Impresiéon 3D desde cero”
(o

 §

IMPRESION 3D DESDE CERO

DESTINATARIOS/AS: docentes en aclive de lodos los niveles educalives. En coso de
mayor demanda que el nimero de plazos oferiodas tendrén pricridad los docentes
en acfivo pertenecientes al dmbito del CP Juan de Lanuza sigeiendo orden de
inscripcion.

FECHA: 13 de marzo de 2025

LUGAR DE CELEBRACION: CF Juan de Lonuzo

Mds informacién en Doceo

Citar

Sale con la posibilidad de un comentario, en este caso hemos puesto caritas con ojos enamorados
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CATEDU

YOS

o CP Juan de Lanuza

Comienza el periodo de inscripcion en Doceo de "Impresiéon 3D desde
cero" @ @ @ doceo.catedu.es/epgfp/portadal...

IMPRESION 3D DESDE CERO

DESTINATARIOS/AS: decentes en aclive de lodes les niveles educalives. En case de
mayor demanda que el nimero de plazos oferfodas lendrén pricridad los docentes
en aclivo pertenecientes al dmbito del CP Juon de Lenuza siguiendo orden de
inscripcion.

FECHA: 13 de marze de 2025 Y.

—
—
T =

LUGAR DE CELEBRACION: CP Juan de Lanuza

Mds informacién en Doceo

HASTAG

Twitter nos permite hacer un foro entre los participantes de una actividad, simplemente utilizando
Hashtag

¢Qué es un hashtag?

En Twitter cuando pones un mensaje, si pones el simbolo # seguido de una palabra, por ejemplo

#soportesformacion entonces clasifica todos los Tweets que tengan ese Hashtag

¢Puedo inventarme un hashtag?

Si por supuesto, puede ser que ya se ha usado o en uso (ponlo en la lupa de twitter). Puede ser
cualquier palabra. Recomendamos que tenga que ver con tu actividad, y que sea lo més corta y
[lamativa posible
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0JO, tienes que ver primero si esta ocupado y lo que se divulga con ese hastag, para
decidir si te conviene utilizarlo o no.

Por ejemplo el hastag #STEAM https://x.com/hashtag/steam hay mas de videojuegos que

cosas interesantes de la educacién cientifico-tecnologica

¢Qué posibilidades tiene el Hashtag?
Permite crear un micro-foro con cualquiera usando Twitter pues conecta varias personas con sélo

una palabra. Por Iégica hay dos tipos:

Ojo: Ten en cuenta que menores de 13 anos no pueden tener cuenta Twitter por lo

tanto no puedes hacer chats con ellos VER LEGALIDAD.

e Chats sincronizados: Donde todos comentan en una hora concreta lo que quieran:
o Puede ser en la misma actividad y todos comentar lo que dice el ponente, en este
caso se recomienda proyectar en directo lo que dice la audiencia, muy
recomendable en ponencias, conferencias.... pero sélo podran participar los que
tengan cuenta en Twitter y tengan un dispositivo para hacerlo, por ejemplo un
smartphone.
o O hacer un debate en directo, quedar en una hora determinada y twittear, como

pasaba en #eduhora
e Chats asincronos: Por ejemplo este curso es on-line y cualquier persona entra y sale a
cualquier hora, podemos crear un foro donde comentar lo que queramos (mdas o menos lo
que hicimos en el muro del Tema 2)
o Podemos poner en la pagina web de la actividad los tweets y un botdn para twittear
o En este curso lo vas a hacer

o En el curso de Soportes en #soportesformacion
o En el curso de RRSS lo vas a hacer en #RRSSAULARAGON

Usos

Recuerda que LOS MENORES DE 13 ANOS NO PUEDEN ESTAR REGISTRADOS EN TWITTER. Por lo
tanto utilizaremos esta red social en el dmbito de divulgacién por parte del docente o del centro de
noticias o eventos.

Por ejemplo
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’- « EPEE Gloria Fuertes 1 Buscar en Twitter
E1 Tweats
] Inicio
1}  Explorar
[ Notificaciones
& Mensajes o
l\ :}I K\Ef}l KSEgmr/I
u - — Tal vez te guste
[] Guardados CPEE Gloria Fuertes
i z CEIP Vicente Ferrer Ra... -
Slaria  Te sioue Seguir
@ peeGlora g @cpvalder Tesigue @
EI Listas [ Se unié el septiembre de 2018
70 Siguiendc 102 seguidores @"_‘, géi;mpsrﬂezn?;m;l:si;,e @
o Perfil =P Toni Martiner Ramas, Tereel Comvive y 10 més de las cuentas que sigues siguen a este
usuario — aedipAragon Sagui
eguir
@ E @ zedipAragon @

M3z opciones Tweets Tweets y respuestas Multimedia Me gusta
L Mostrar mas

CPEE Gloria Fuertes @ CpeeGlons - 4 zept w
iiTodavias estas & tiempo de inscribirte!!! . . .
Semana de Inmersion Psicomotriz scolegicdelsluz wordpress.com/semana- Tendencias para ti LCH

de-inme.._ via @wordpressdotcom

@Psicomotrinteg? @nuevosep2l1s @Afep_psm @Blogmotriz Tendencis en ifzndza
Paddy

4740 Tweets

Tendenciz en Ifzndz
#IRLSWN
3236 Tweets

Semana de |
en el CPEE Gloria Fuertes. A
. i Tendenciz en ifznds

. INTERVENCION PSICOMOTRIZ EDUCATIVA: WhatsApp
| EMOCION, SENSOPERCEPCION ¥ APRENDIZATE S

Tendenciz en rizndzs
Bulgaria
S.021 Tweets

Te toca a ti

En Twitter no hay que tener verglienza, pero si que no hay que meter la pata. Poner algo que
sea de interés para otros pero no ser un pesado.. o sea: el sentido comun. Y por supuesto no seas

un Trol y si topas con uno, no lo cebes.

Lanzate, entra en tu twitter x.com y lanza una idea, un tweet, ponle el hastag #soportesformacion

Tweets sobre #soportesformacion

Pero ojo con lo que publicas
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https://www.youtube.com/embed/YKJGPQybPIk
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Facebook

Crea tu pagina

Para crear tu pagina tienes que estar de alta en Facebook de forma personal, a diferencia de
Twitter, que se pueden crear cuentas genéricas pues sélo se necesita un correo electrénico.

Una vez que estas registrado de forma personal en Facebook puedes crear una pagina genérica

Ser administrador de una pagina ya creada

Se pueden afadir administradores u otros roles a la pagina
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Mensajes Notificaciones [§ Estadisticas Herramientas de publicacion Ayuda -
General G
Mensajes
e trabajen en tu pagina pueden tener un .

Editar pagina g mtg segln en lo que deban trabajar. Mas

informacion ’
Atribucion de publicacion
Notificaciones Secciones
Roles de pagina Asignar un nuevo rol de pagina Ir a la seccion

Roles de pagina existentes Ir a la seccion

Personas y otras pagina

Pablico preferido de la pagina

. + Editor

Aplicaciones

Asignar un nuevo rol de pagina

Anuncios de Instagram

Escribe un nombre o correo electronico —
Destacado .

Puede enviar mensajes y publicar contenido en nombre de
| lemr e rmriae Rl mee comentarios en la pagina, crear anuncios, ver qué gu:lministl Colaborador de |a transmisian
«ook.com/Catedu-152533048103530/settings/?tab=admin_roles# la ha comentado, ver estadisticas, responder y eliminar com

Moderador

Anunciante

Difunde

Aqui tienes la libertad de poner mas texto, lo mas sencillo es en la opcion de "Escribe algo..."

I Y (] e cucaramuos

Pagina Mensajes Notificaciones B Mas -

Configuracion

Ayuda -

Catedu

Crear nombre de usugrio
de la pagina

Inicio
Informacion
Fotos

IMe gusta
Eventos

Videos

Publicaciones

Servicios ﬁ &
hd
Tienda ] i

Colegio en Alcorisa
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y saldrd un cuadro de didlogo con la posibilidad de afnadir fotos

ﬁ Escribe algo...

'il:J:' '@‘ B Promocionar publicacion mn

Mira lo que tu quieres y no lo que FACEBOOK quiere que veas

La pagina de inicio nuestra suele estar tan llena y con la prioridad que manda FACEBOOK gue nos
perdemos lo que nos interesa.

Las noticias de paginas interesantes ... jestdn tan abajo! :(

Con este sencillo truco no perdemos ninguna noticia que nos interesa:

https://docs.google.com/presentation/d/e/2PACX-

1vS7U4XjbXxmSscWpglplOqUrgYFSI eN4DrDIpo81WFqg4pTG-iHUGM84mx5cGe-

3RmgM62zbThNCOOK/embed?start=falseloop=false&delayms=3000

Grupos en Facebook

No sélo puedes crear paginas sino también grupos. Los grupos pueden ser privados o pueden ser
publicos (uno publico se puede convertir en privado pero no al revés).

Si es privado, el administrador del grupo envia una invitacién a las personas que desea que
participen y sélo pueden participar en el grupo con su previa aprobacién. Es la mejor opcion.

Los participantes no tienen que ser nuestros amigos luego si utilizamos grupos privados de
Facebook con alumnos (mayores de 14 afos) o con compaferos docentes, podemos estar
tranquilos que no van a ver nada de nuestro perfil personal o linea temporal si hemos
configurado que nuestra cuenta sélo pueden ver nuestra informacion sélo nuestros

amigos.
Publicos Privados
¢Quién puede ver lo que la gente Cualquiera dentro y fuera de Miembros actuales
publica, comenta y comparte en Facebook
el grupo?
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¢Quién puede ver quién esta en el

grupo?

¢Quién puede ver quiénes son los
administradores y moderadores?

¢Los administradores pueden
cambiar la configuracion de
privacidad después de crear el
grupo?

¢Puedes convertirte en miembro
sin la aprobacién de un
administrador?

¢Puedes publicar contenido sin la
aprobacion de un administrador?

¢Puedes publicar contenido,
comentar y participar en el grupo
sin ser miembro?

¢Puedes compartir contenido del
grupo?

Cualquier persona en Facebook

Cualquier persona en Facebook

Si (pueden cambiarlo a privado)

12

Si los administradores lo permiten

Si, aunque los administradores

pueden elegir si se requiere la

aprobacién de publicaciones y

participantes

Si

Fuente https://www.facebook.com/help/220336891328465/

Todo lo tienes en este tutorial:

https://www.youtube.com/embed/1I1]3FvjM]bE
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Miembros actuales

Visible: cualquier persona en
Facebook

Oculto: miembros actuales o cualquier
persona invitada

No

Si los administradores lo permiten

Si los administradores lo permiten

No

No
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Email

No vamos a hacer aqui un tutorial de cdmo enviar un correo electrénico pero si como hacerlo mas
atractivo y eficaz. Vamos a ver :

e Combinacion de emails para enviarlos personalizado:
o A Con Gmail
o B Con Thunderbird

o C Envié de adjuntos personalizados
e D Darle chispa a tu email : MailChimp

A Combinar correo electronico
Con GMail y YAMM

https://www.youtube.com/embed/-dAFP3YyAWofeature=emb logo

Al. Redacta tu GMail

Entra en tu correo electrénico y redacta tu correo, pero :

e Deja los destinatarios en blanco

e En tu redacciéon pon las palabras claves personalizadas que tengas. En este ejemplo <> y
<>

e Cierra el correo sin enviar, se te guardara en Borradores
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= M Gmail Q  indraft X - @ @&
Oo- ¢ : 1-1de1 ¢ >
Redactar
Borrador Proxima sesion del seminario - 8:37
> Enviados ; ;
%> Programados Proxima sesion del seminario delaﬂo vacio
Borradores 1
L—‘ Destinatarios
Todos
@©® spam 65 Proxima sesion del seminario
B Papelera
B YAMM -Hola, soy tututo..
B YAMM -Teanimo a entr... El préximo miércoles empieza la sesidn del seminario, recuerda que te tienes que
L Gestionar etiquetas dirigir al QFUP
Meet Un saludo Javier Quintana

6,42 GB (42%) oct

A2. Prepara tus destinatarios

Entra en Drive y abre una hoja de céalculo, importa tus datos, si tienes una hoja de calculo de Excell
simplemente copia y pega en esa hoja drive, lo importante es que :

e Tiene que ser hoja de calculo de Google.

e Tiene que coincidir los nombres de las cabeceras de las columnas con las palabras claves
gue has puesto en tu correo electrénico. En este caso tiene que ser nombre y grupo
pero no vale que ponga Nombre o nombres por ejemplo

e Tiene que haber una columna gue ponga los correos electrénicos, no importa qué nombre
tenga la cabecera, en este caso pone email pero puede ser correo electrénicos

e No importa que haya columnas que no se utilicen. En este caso apellidos.

hoja participantes 3¢ B & Guardado enDrive

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Compl
e o P 100% ~ | € % .0 .00 123~ Predetermi.. - 10
A B c ' D

1 rnnmbre apellidos grupo email
2 Javier Pérez A javierperez{@gmail.com
3 |Maria Huiz A maria3@hotmail com
4 Pablo Fonseca B fonsecapablof@yahoo es
5 Ana Pastor c anapastor@educa.aragon.es

(4]
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A3. Instala el complemento YAMM

Vamos a Complementos->Descargar complementos - Buscamos YAMM Yet Another Mail Merge -
Instalamos

arramientas | Complementos | Ayuda  Ultima m

Yet Another Maill
Awesome Gapps e

determi.. - compnientos del documento

o Remove Duplicates

| | 3 | ! = B =
9 {@gmail.com e
INSTALA|

P:tmail. com

Descargar complementos
Jloi@yahoo.es i

educa.aragc GESH&‘AF complementos

’- 142 emails have keen sent

& James o

[ % T arg clicks on alink

A4. INICIAMOS LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA
Entramos en el complemento instalado e iniciamos la combinacién :

hoja participantes 1% @

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramienta

E
¢ Ccomplementos_layuda  Ultima modificacién hace 14 minutos

cd oY leoB@E Y-S
e

e apellidos dripo o™ Yet Another Mail Merge (YAMM) e Iniciar combinacion de e-mails
Javier Pérez A javierperez@gmail.com
Maria Ruiz maria3@hotmail.com

Descargar complementos
Pablo Fonseca fonsecapablo@yahoo.es

Ana Pastor anapastor@educa.arage Gestionar complementos

e oo P 100% ~ € % .0 .00 123~ Predetermi.. -

A B c o Remove Duplicates >

@

tn| 4| M| -
o m =

Werificar la cuota restante / Mejorar la cuota

Después de aceptar una ventana de cual es el plan que tienes con YAMM (el plan Free sélo son 50
emails) sale otra ventana que rellenamos el nombre del remitente y seleccionamos el borrador,
es decir el email creado en el punto Al
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Iniciar combinacion de e-mails X

You can still email 50 recipients from this add-on. Los e-mails seran
enviados a los destinatarios en la columna D {Modificar).

Nombre Remitente: Javier Quintana o

Borrador: Prioxima sesion del seminaric -1 KB & 'r:)

| Rastrear correos electronicos abiertos

=+ Alias, filtros, anexos personalizados..

Enviame un e-mail de prueba ‘ ‘ Schedule

-23-

Nos da la opcidén de programar el envio para mas adelante o enviarlo ahora o enviar un emmail de

prueba

Si enviamos un e-mail de prueba y nos lo enviara a nuestra cuenta de GMail cémo quedaria el
primer email del primer registro:

Proxima sesion del seminario © Recibidos x

Javier Quintana -~ = @agmail.com=
para mi -

Hala Javier
El praximo miércoles empieza la sesidn del seminario, recuerda que te tienes que dirigir al grupo A

Un saludo Javier Quintana

Una vez hecha la comprobacién podemos enviar ya los emails

44 PROBLEMA : YAMM con el plan free tiene una limitacién de envio de correos
electrénicos al dia, por eso proponemos otro método con Thunderbird :
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B Combinar correo electronico CON

UN PROGRAMA DE CORREO
ELECTRONICO : THUNDERBIRD

ATENCION: Tener THUNDERBIRD y MailMarge actualizado para que los dos sean

compatibles. Ver https://archive.mozilla.org/pub/thunderbird/releases/

q Ad d —0 n S Q_ search for add-ons

EXTENSIONS THEMES COLLECTIONS MORE..

Mail Merge Version History

66 versions

Be careful with old versions!

These versions are displayed for reference and testing purposes. You should always use the [atest version of an
add-on.

4+ Download Now

Works with Thunderbird 102.0a31 - %

IMPORTANT:

Mail Merge 9.0.0 is 3 major update from the previous version 8.4.0. Most
of the code has been ported from 2 MailExtension "Experiment” to 2
"Pure" MailExtension.

Consulta los cambios en https://addons.thunderbird.net/en-US/thunderbird/addon/mail-

merge/?src=ss

Bl Instalar Mail Merge

En https://addons.thunderbird.net/en-GB/thunderbird/addon/mail-merge/ podemos instalar esta
extension de thunderbird
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ig Add-ons

EXTENSIONS THEMES COLLECTIONS MORE...

Mail Merge ;=

by Alexander Bergmann

Create and Save or Send Multiple Individual and Personalized Messages from a
Draft

% Add to Thunderbird

B2.- Nuestros datos

Mail Merge acepta varios formatos, incluso Excel XLSX

&8 Mail Merge

Fuente
Fuente: | Libreta de Direcciones ]:}]
Libreta de Direcciones: [ et db Deeres ciones v
csv
Adjuntos O
HLSX
Adjuntos: [ examinar.. No se han seleccionado archivos.

N

B3.- Redactamos nuestro emails

Redactamos poniendo en destinatarios el nombre de la columna entre doble llave en
nuestro caso se llama email y seguimos escribiendo con los campos personalizados también entre
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doble llave tal y como se ve en la figura siguiente :

- 26 -

[ Write: Préxima sesion del seminario - Thunderbird e *
File Edit View Insert Format Options Tools Help
44 Send A Spelling v i@ Security v [E) Save v @] Attach | w EIMaiI Merge
From Javier Quintana Peird «~passeml e same m v Cc Bec 2
'@J {{email}}
Subject | Préxima sesién del seminario
| Paragraph v :‘u"ariableWidth w | .l‘ AAT A | AAA =€ | =EvBQy @O~
Hold {{nombre}} :
El préoximo miércoles empieza la sesion del seminario, recuerda que te tienes que dirigir al grupp {{grupo}}
Un saludo
Javier Quintana Peiro
Director del Centro Aragonés de Tecnologias para la Educacion CATEDU
www.catedu.es - ticket https://soportearagon.catedu.es/
Telegram, Whatsapp: 623197587
B4.- Mail Merge
Nos vamos a Archivo-Mail Merge (también hay un botén arriba a la derecha) y rellenamos
1. Ponemos en destinatario el nombre de la columna que tiene los correos electrénicos
2. Pulsamos en Mail Merge
3. Fuente: elegimos el formato de nuestra fuente
4. Archivo elegimos el archivo
5. Elegir tipo de entrega Enviar mas tarde
6. Enviar
-26 -
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hail Merge - Mozilla Thunderbird = x O X
Ar -~

Ver

Farmatal

i Ortografia

Remitente ()  Javier Quintana f

Para | {{Emn_}g

Asunto | Tu curso de Aula

Parrafo ~ || Verdana

Hola {{NOMBRE}} :

Bienvenido al curso {{CURSO}}

Javier Quintana Peiro
Director del Centro Aragonés d
www.catedu.es

Telegram @catedu_es, Whatsa|

&u Mail Merge

Fuente
Fuente:
Archivo:

Hoja:

Adjuntos

Adjuntos:

Lote
Pausar:
Inicio:

Parar:

Enviar

Tipo de Entrega:

sotre

[ ExamiM@#® | TUTORESENVIAR xsx

O | Examinar..

| Enviar mas Tarde

| Cargar | [ Resetear | | Guardar |

No se han seleccionado archivos.

| Archivo l [ Mensaje

B5.- Previsualizar y enviar

Al darle en el 2 Enviar mas tarde combina todos los emails y los pone en la bandeja de salida por lo

tanto podemos ver el resultado tranquilamente antes de enviarlo.
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Outbox - Local Folders ‘ & A - X
I Get Messages v # Write 0 Chat [ AddressBook | ©Teg v | W Quick Filter Search <CtrleK> Q| =
2 Al & ‘ [ Unresd Yy Starred &) Contact © Tags [ Attachment © Fitter these messages <Ctri+Shift+K>
e
= o @ Subject 90 Correspondents 9 Date A @
y i |0 Finslizacion de la utorizacion en Aularagon P —————— . O 734 A
o — @ Finalizacién e la tutorizacién en Aularagén 0 g = 734
e @ Finalizacién dela tutorizacién en Aularagén © 5 e 734
=t 0 F i6n de la tutorizacién en Aularagén ° - 734
T e mm ©  Finalizacion de'a tutorizacién en Aularagén PR —— 734
L R @ Finalizacién de la tutorizacién en Aularagén @ e cp—— 734
R @ Finslizacién de Is tutorizacién en Aularagén L ——— 734
T O F i6n de Ia tutorizacion en Aularagén 0 - e g on €5 734
[V i6n de la tutorizacién en Aularagén Rg— — = = FEEe 734
@ Finalizacion de la tutorizacién en Aularagén © - mum— — 734
@ Finalizacién de la tutorizacién en Aularagén e 0 - g ——— 734
O F i6n de la tutorizacion en Aularagén 0 pr————Gil.com 734
0 F i6n de la tutorizacién en Aularagén © % i bl S randezvizarra.com 734
0 Finalizacin de Ia tutorizacién en Aularagén 0 el o cmalbalileniic 3l COM 734
@ Finalizacién de la tutorizacién en Aularagén / ° - Iy mailcom 734
| @ Finlizacion de Ia tutorizacién en Aula ° - 734 e
From Me It L1 9 Reply 9 ReplyAll|v = Fomard & Archive  ® Junk [ Delete Morev
Subject Finalizacién de la tutorizacién en Aulars 74
T z—m_@gmaﬂ.:om[
¢ Javier Quintana
— "
Hola T - \
C-= En primer lugar feligifarte por tu trabajo de tutorizacion AJEDREZ EN LA ESCUELA. 9
o
- ‘a sabes que elcurso ACABARA EL 11 DE ENERO y tienes unos dias hasta el 17 DE ENERO como fecha tope para enviar las actas por email a Santiago aularagon@catedu.es, con la intencién de dar una
VEI'_ : S - pportunidad4 algin alumno que veas que tiene posibilidades de acabar, y le falta poco.
+ O il
(= * Séria conveniente que avises a los alumnos, agui tienes cémo enviar un mensaje masivo.
i Si algin alumno pregunta por su certificado le puedes enviarle este mensaje.
o
> lo largo la semana de finalizacién te enviara por email Santiago Albesa Benavente aularagon@catedu.es la hoja de calculo para que rellenes los APTOS, NO APTOS y NO INICIAN. Esa hoja sq considerara
E’;'; : /como acta de evaluacién y es la que utilizaremos para enviar los certificados.
eletec
vtl'mL:::um Ge entiende por no inicia aquel alumno QUE NO HA APROBADO NINGUN MODULO (el médulo 0 o Tarea Inicial no cuenta pues es el de presentacién, saludo y actualizacion de perfil). El resto son alumnos reales.
Sentnaumia.uca.aracon .. | » U 1attachment: nomina_tutorias_convocatoriaxlse 457 kB [ Save|v

Si estd todo correcto, vamos a la carpeta de salida y pulsamos Enviar todos

- 3 [T T
L ek P B e

] Inbox Open in New Tab
E Drafts Open in Mew Window
<] Sent Search Messages..,

> E Archiv Compact
0 Junk
m Delete

~ [ Local Fe
Delete

Send Unsent Mssage

Favourite Folder

Properties

C.- ;Y ficheros adjuntos personalizados?

En nuestras hojas de calculo de los destinatarios tiene que haber un campo que ponga los
nombres de los ficheros ficherol.xxx fichero2.xxx ...

El nombre de ese campo lo tenemos que recordar para el caso de MailMerge de Thunderbird, en

este caso es Adjunto
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ENnmhre Apellido Nimero de Institucisn Direccidn de cormreo Adjunto _
:'nI-I- T el "R CEIP CALIXTO ARING e e W C O lﬁcheru‘l.pdf _
| EEEERMETuero CPEPA JACETANIA immes=umsgegimail.com  [fichero2.pdf |
!.; e e ERFsio CFPERA DE}AND}OF{R e Dt mail.com lﬁcheruS.pd‘F _
| e el PSS ™m0 CEIP RAMON SAINZ | i s aiss==om fichero4.pdf |
-! mm ERTEEE ETson CEIP RAMOM SAINZ | eyl mail.com lﬁcheruﬁ.pdf _
Mdaa il &S CRAELENEBRO | |mw=s=parsg=ail.com [fichero6.pdf |
II e BRlf eaTera CEIP ZALFONADA | esssppssmms Sragon.es lﬁcheru?.pdf _
| L w i B hez IES BAJO CINCA e ==Smemail.com [fichero8.pdf |
Vol Bl el e B lla Guarderia Publica Nue = == g s gmail.com [ficherod.pdf |
|| = SEESEES Slurllo  |IES DE LA PUEBLA [ esgre=——mpssempicslapuebl§fichero10.pdf |
(] e Enllm om0 CEIP TENERIAS | = C O lﬁcheruﬁ.pdf _
|i_'.a'r'-a. LT, vl |IES HERMANCS AF{(]I.I.I".E,;.! EENE Com fichero12 pdf

Si utilizas Gmail-YAMM esos ficheros tienen que estar en una carpeta Drive que se tiene que
seleccionar en Anexos personalizados del didlogo :

Iniciar combinacion de e-mails X

You can still email 50 recipients from this add-on. Los e-mails seran
enviados a los destinatarios en la columna D (Modificar).

Nombre Remitente: Javier Quintana o

Borrador: Praxima sesion del seminaric -1 KB ¥ 'r:)

| Rastrear correos electronicos abiertos

=+ Alias, filtros, anexos personalizados..

Si utilizas Thunderbird y MailMerge, SELECCIONA EN FILE ESOS FICHEROS Y en el didlogo de
MailMerge pon en el campo de Adjunto :

Enviame un e-mail de prueba ‘ ‘ Schedule
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iy Mail M
& Mail Me
|Source

Source:

File:

Character Set:

Field Delimiter:

Attachments
File:

Attachments:

|Batch

Pause:
Start:

Stop:

|Send

Deliver Mode:

(=)

erbird

rge

CATEDU

csv v

Browse._ | Test csv (1)

uif8 v

[ Automatic v |

(Browse._| 15 files selected

-{{M(a.:humn

o[- + Random

SendLater v |

Load || Reset | Save

(3)
(2)

- 30 -

B File Test.csv

:Finﬂ\lame LastName_G!nuqr:Emall :Attachment:
\John Doe m liohn.doe@example.com|MyFile.pdf

Thunderbird 102 and Mail Merge 9.0.0

(1) Select the CSV
(2) Add the variable {{Attachment}}
(3) Select the files to be attached

D=5

Fuente : https://addons.thunderbird.net/

Un consejo No envies correos pesados o masivos Si tienes que adjuntar ficheros
pesados, utiliza formatos de compresién apropiados (pdf, rar..) o mejor, utiliza repositorios

en la web (Dropbox, Drive, OneDrive...) y manda simplemente los enlaces, ayudaras a que
no se llene la bandeja de entrada de los destinatarios.

D Dale chispa a tu mensaje

Los mensajes texto son aburridos, siempre es mejor acompafarlos con un disefo visual atractivo
pero con alta eficacia resultado/tiempo, veremos MailChimp.

ek wN e
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Registro en Mailchimp
Pon al menos un contacto
Creamos un email
Ponemos contenido
Enviamos a nuestros destinatarios

- 30 -


https://prelibros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-09/mailmerge-2.png
https://addons.thunderbird.net/
https://catedu.github.io/soportes-informaticos-profesorado/publicar.html

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

Photo by Brett Jordan on Unsplash

:Qué gqueda mejor? este texto en un email :

44 ESERO Spain - Del Espacio al Aula Octubre ha sido un mes intenso de
formaciones online. STEM en 60 minutos se ha consolidado como un formato

muy Util a la hora de hacer llegar nuestros recursos a un montén de docentes de
toda Espana.

En noviembre tendremos las dos Ultimas sesiones de 2020 y también se
cerraran las inscripciones del concurso Detectives Climaticos. Estas a tiempo de

participar en ambas iniciativas. Y ademas, te contamos nuevas propuestas que
estamos preparando ...

O este email : Si quieres verlo en el navegador
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ATION REBOURCE OFRCE

& Dodobied . LA L nalionol porinan

ESERO Spain - Del Espacio al Aula

Octubre ha sido un mes intenso de formaciones online. STEM en 60 minutos
se ha consolidado como un formato muy Util & 1a hora de hacer llegar nuestros
recursos a un monton de docentes de toda Esparia.

En noviembre tendremos las dos Ultimas sesiones de 2020 y también se
cerrarén las inscripciones del concurso Detectives Climaficos. Estas a tiempo
de participar en ambas iniciativas. ¥ ademas, te contamos nuevas propuestas
gue estamos preparando. Mo te pierdas ni una coma de esta newsletter.

FORMACIONES

Abierta la inscripcion para las altimas
formaciones STEM en 60 minutos de 2020

Mds de 200 docentes han pasado ya por nuestras formaciones online, STEM
en 60 minutos. Conceptos generales, Detectives del clima, Deteccion de
exoplanetas vy CanSat son algunos de los temas que hemos planteado para

Entra mejor la segunda opcién ;no crees? los mensajes visuales fijan mas la atencién que el texto
plano. ;Cémo se hace?

D1.- Registro en Mailchimp

Entra en https://mailchimp.com/es/ y te registras
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@ mailchimp Q Inicia sesién Registrate gratis

D2.- Pon al menos un contacto

Te pedira importar tus contactos, nosotros te aconsejamos poner sélo uno, el tuyo, si, si, a ti
mismo, y manualmente :

@/é Audience <

f Audience dashboard p

L All contacts B
=< Upload your audience data, get
4"- Signup forms When you bring all your contacts into Mailchimp, we'll show you insi

data that help you market smarter.
®
ca | Tags

Import Your Contacts
E Segments
= Surveys m
oo
oo Preferences center m

Q | inbox [

Looking for more ways to build your audience in Mailchimp? We

&b
Connect a site Add a congjg
Sync contacts from an e-commerce store Manually add a contact to bring all of
or integrated service. their details into Mailchimp.

@ caTEDU

— ATRITRA AR A S ARIER T

D3.- Creamos un email

Entramos en Create y ponemos un titulo a la campanfa
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o é Regular  Automated Plain-text
> (2
@ Email !
R Design and send automated |
wh or regular emails to your .
[S=R¥ Audience contactfh ! . ]
Create an email
A O Customer Journey
Map out a marksting journsy Keep your subscribers engaged by sharing your latest news, promoting a
® that delivers a unique : .
oo experience to each of your line of products, or announcing an event.
contacts. |
5] Campaign Name 81 characters
Email template o
29 Design your own template PROXIMOS SEMINARIOS
or tailor a pre-designed one
to fit your brand.
oo .

}Zr Multichannel design
Q Instantly create beautiful,
on-brand designs you can
use across marketing
channels.

Landing page

Create 2 landing page to
collect new contacts,
promote a product, or offer
a discount.

D4.- Ponemos contenido

Ponemos los destinatarios

De quien nosotros

Asunto

Esta es la parte mas entretenida, crear el contenido, hay muchas plantillas y opciones.
Enviar: se enviara a ti mismo un email

Your email campaign is ready to send! Draft EahaT Schedul
. 1nish later chedule
Campaigns < Draft email -

All campaigns

e PROXIMOS SEMINARIOS

pE e B8Q

Edit name
Reports
To o Edit Recipients
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Content o Edit Design
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CATEDU

D5.- Enviamos a nuestros destinatarios

Una vez que hemos recibido el email de Mailchimp podemos reenviarlo a nuestros destinatarios.
0JO: Al reenviarlo podemos editarlo.
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